Minigranty

Instrukcja do formularza zgtoszeniowego

Struktura wniosku

. NAGLOWEK | DANE KONTAKTOWE

Zadbaj o to, aby tytut projektu byt zwiezty, ale tez najlepiej opisywat twdj projekt. Zbierz
wymagane dane kontaktowe.

W przypadku zespotu nalezy tez wyraznie wskazac Lidera Projektu.

€ KROTKIE STRESZCZENIE (KILKA ZDAN)

Krotko opisz swdj projekt. Skup sie na najwazniejszych informacjach, takich jak: dlaczego
chcesz zrealizowac ten projekt, jaki jest jego cel, do kogo jest skierowany i jakie mogqg byc¢
efekty zaplanowanych przez ciebie dziatan.
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. MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Wpisz dane instytucji (nazwa, adres) lub jesli to dziatanie plenerowe - opisz miejsce, w ktérym
chcesz przeprowadzi€ swoj projekt i uzasadnij krotko jego wybor.

W przypadku instytucji, pamietaj, aby uzyskacC pisemnqg zgode. Wzor zgody jest zatgczony do
formularza zgtoszeniowego.

S
. OPIS DZIALAN PROMOCYJNYCH

Opisz plan na promocje swojego projektu, m.in. jakich materiatdw promocyjnych zamierzasz
uzycC, jak chcesz dotrze€ do potencjalnych odbiorcéw i jak duzo czasu przewidujesz na
promocije.
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. PROBLEM SPOLECZNY

Wskaz, jaki problem spoteczny porusza twodj projekt i jak zaproponowane przez ciebie dziatania
przyczyniq sie do jego rozwigzanid lub zmniejszenia jego skali.

Skup sie takze na uzasadnieniu tego, dlaczego twoim zdaniem nalezy poruszyC kwestie tego
problemu.

S
. POTENCJALNE RYZYKO

Przeanalizuj projekt pod kgtem ryzyka, z jakim mozesz sie spotkaC w trakcie jego realizaciji, np.
niska frekwencja, problemy logistyczne, niedyspozycyjnosc, ktdregos z cztonkdw zespotu.

Podczas analizy pomysl o tym, jakie dziatania nalezy podjq¢, aby zminimalizowa¢ ryzyko lub
mu zapobiec.
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. HARMONOGRAM

Uwzglednij jak najwiecej dziatah - im bardziej szczegbétowy harmonogram, tym lepiej.
Podaj kiedy planujesz kupi€ niezbedne materiaty, przygotowac przestrzen, rozpoczqc
promocje wydarzenia oraz date realizacji samego wydarzenia.

Zadbaj o to, aby harmonogram byt rozpisany chronologicznie.

S
. KALKULACJA KOSZTOW

Sprawdz jakimi materiatami dysponujecie ty i/lub instytucja, z ktérg wspotpracujesz w ramach
projektu. Po dokonaniu rozeznaniaq, przygotuj liste materiatdw do kupienia. Porownaj i podaj
orientacyjne ceny produktdw, a nastepnie je zsumuj. Zadbaj o to, aby budzet byt jak
najbardziej wywazony i nie zawierat kosztow niekwalifikowanych.
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. UZASADNIENIE BUDZETU

Podaj argumenty, dlaczego wskazane przez ciebie materiaty sq niezbedne do realizacji
projektu i dlaczego akurat w takiej iloSci. Mozesz odwotac sie np. do przewidywanego ryzyka
czy po prostu do potrzeb zwigzanych z realizacjq projektu i prezentacji jego efektow.

Im lepiej uzasadnisz budzet, tym wieksze szanse na uzyskanie wnioskowanej kwoty wsparcia.
e
@ oczEKIWANE REZULTATY

Odwotaj sie do wskazanego wczesniej problemu spotecznego i samego celu projektu. Opisz
przewidywany wptyw twojej inicjatywy na uczestnikdow. Uwzglednij tez rezultaty, takie jak np.
przewidywana liczba uczestnikdw, zaangazowanie wolontariuszy, liczba spotkan, czy prace
wykonane przez uczestnikdbw w ramach tych spotkan.
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. MONITORING | EWALUACJA

Opisz, w jaki sposOb zmierzone i udokumentowane bedq efekty przeprowadzonych dziatan i w
jaki sposdb dokonasz ewaluaciji projektu. Wskaz, czy np. planujesz wystawe prac wykonanych
podczas warsztatow, dyskusje z uczestnikami lub przeprowadzenie krotkich ankiet wsréd
uczestnikow, czy udokumentowanie w postaci zdje€, wykonanych podczas spotkan.

e
. KROTKA CHECKLISTA PRZED ZtOZENIEM WNIOSKU

e aktywny profil w SOW, e Uuzasadniony budzet w przedziale 500-2000 zt,
e kompletny harmonogram, e dotgczone wszystkie wymagane dokumenty,
e brak zalegtoSci rozliczeniowych, e whiosek spetnia kryteria oceny formalnej, okreSlone w

regulaminie konkursu.
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o KROTKIE STRESZCZENIE PROJEKTU

Opisz, jaki byt cel projektu i wskaz, jakie dziatania zostaty podjete podczas jego realizacii.
Wymien zaktadane rezultaty, liczbe os6b zaangazowanych w realizacje projektu, przyznang
kwote wsparcia i sposob jej rozliczenia.

Skup sie na konkretach, ktore opiszesz w pozniejszych czeSciach sprawozdania.

L
e OPIS REALIZACJI ZALtOZONYCH CELOW

Wskaz, ktore cele projektu zostaty osiggniete a ktdre nie. Krotko uzasadnij, dlaczego uwazasz
cel za zrealizowany. W przypadku niezrealizowanych zatozen, opisz dlaczego twoim zdaniem
nie doszto do osiggniecia zamierzonego celu.
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o HARMONOGRAM ZREALIZOWANYCH DZIALAN

Chronologicznie wypisz dziatanid, podjete w celu realizacji projektu. Podaj daty lub zakres dat
Zz planowanego harmonogramu oradz rzeczywiste daty zrealizowania kazdego z wymienionych
dziatah wraz ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za jego wykonanie.

L
o OPIS ZREALIZOWANYCH DZIAtAN

Krotko opisz kazde z dziatan - wskaz na czym polegato, kto byt zaangazowany w jego
realizacje, ile os6b uczestniczyto oraz jakie materiaty zostaty wykorzystane na potrzeby
realizacji danego dziatania.
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° REZULTATY | WSKAZNIKI

Wypisz wszystkie zaktadane rezultaty projektu oraz opisz, w jakim stopniu zostaty osiggniete |
w jaki sposob zweryfikowano ich osiggniecie. Na przyktad wskaznik, dotyczqcy liczby
uczestnikdw moze zosta€ zmierzony za pomocq zdjec€ lub listy obecnosci.

o PRZEPROWADZONE DZIALANIA PROMOCYJNE

Wskaz, jakie dziatania zostaty podjete w ramach promocji twojego projektu. W opisie
uwzglednij takze wykorzystane kanaty promociji oraz jakie materiaty zostaty uzyte do celéw
promocyjnych i czy pojawity sie jakiekolwiek wzmianki w lokalnych mediach.
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o DOKUMENTACJA FOTOGRAFICZNA [ AUDIOWIZUALNA

Wypisz, w jaki sposdb zostata udokumentowana realizacja projektu. Zatgcz linki do materiatow
wideo lub zdje€ - mozesz wskazac linki zardbwno do wykonanych przez ciebie zdjec€ i filmow,
jak i do materiatdw opublikowanych przez organizatora lub przez instytucje, z ktérg nawigzano

wspotprace na potrzeby realizacji projektu.

o ZESTAWIENIE WYDATKOW

Opisz wszystkie poniesione koszty, wskazujqgc przyznang na nie kwote wsparcia i rzeczywiscie
wykorzystane Srodki. Kluczowe jest wskazanie numerdw faktur i rachunkdéw, potwierdzajgcych
poniesienie kosztow. Na biezqco zapisuj te numery przed przekazaniem dokumentow
organizatorowi. Jezeli ich nie masz, popros o udostepnienie dokumentaciji.
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o RYZYKO, PROBLEMY | ICH ROZWIAZANIE

Opisz napotkane trudnosci, zwigzane z realizacjq projektu. Wskaz na czym one polegaty i jakie
metody zostaty uzyte do ich rozwiqzania. Uzupetnij to pole rowniez jesli trudnosci sie nie
pojawity - wowczas uzyj wyrazenia “nie dotyczy” lub dowolnego o podobnym znaczeniu.
Pozostawienie pustego pola jest niedopuszczalne.

L
@ WNIOSKI | REKOMENDAC JE

Krotko opisz, jakie rozwigzania sprawdzity sie w trakcie realizacji projektu i co mozna byto

zrobiC inaczej. Jezeli masz jakiekolwiek uwagi co do wspotpracy z organizatorem, to rowniez je
uwzglednij.
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© zAtaczniki

Wypisz liste wszystkich dokumentow, ktore zostaty uzyskane w trakcie realizacji projektu.
Faktury i rachunki zapisz zbiorczo, poniewaz szczegoty sq podane we wczesSniejszej czeSci
sprawozdania. Jezeli dotyczy, to zatqcz rowniez ankiety przeprowadzone wsrod uczestnikow.

L
@ OSWIADCZENIE

Uzupetnij oSwiadczenie o wymagane dane.

Przed dostarczeniem lub wystaniem do organizatora sprawdozdania, sprawdz jego
kompletnoScC i zakres zawartych informacii.



