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Minigranty
Najczesciej zadawane pytania

Co dokfadnie oznacza ,,aktywny profil w SOW”? Czy wystarczy, ze mam tam konto, czy musze
mie¢ zapisane konkretne godziny z ostatniego miesigca?

> Wolontariusz, posiadajgcy aktywny profil w SOW to wolontariusz, ktéry oprécz zarejestrowanego
na platformie konta ma tez zarejestrowang w biezgcym lub poprzednim miesigcu co najmnie;
jedna godzine wykonywania dziatann wolontariackich na rzecz Fundaciji.

Czy moge aplikowaé samodzielnie, czy koniecznie musze mie¢ zespot?

> Whioski minigrantowe mogg by¢ sktadane samodzielnie lub jako nieformalna grupa inicjatywna,
sktadajgca sie z co najmniej dwdch wolontariuszy.

lle oséb powinien liczy¢ zesp6t? Czy wszyscy muszg byé wolontariuszami tej samej Fundac;ji?

> ZespoOt wolontariuszy powinien liczy¢é co najmniej dwie osoby. Kazdy z cztonkéw grupy
inicjatywnej musi by¢ wolontariuszem Fundacji, posiadajacym aktywny profil w SOW.

Czy osoba niepetnoletnia moze by¢ liderem projektu, czy lepiej, aby liderem byt ktos petnoletni?

> Osoba niepetnoletnia moze by¢ liderem projektu, pod warunkiem dotaczenia do wniosku zgody
rodzica/opiekuna prawnego na udziat w projekcie. Wraz z podpisaniem zgody, rodzic/opiekun
prawny staje sie osoba odpowiedzialng za dziatania osoby niepetnoletniej w ramach
realizowanego przez nig projektu.

. Jakie doktadnie dziatania najlepiej wpisuja sie w temat konkursu?

> Whnioskodawcy majg “wolng reke” w kwestii planowania dziatan. Najwazniejsze, aby dziatania byty
realne do wykonania (zardwno pod katem czasu, jak i przestrzeni) i spetniaty cel konkursu opisany
w regulaminie.

Skad mam wiedzieé, czy mdj pomyst wpisuje sie w cele statutowe Fundac;ji?

> Statut Fundacji dostepny jest na stronie internetowej Fundaciji. Dodatkowo, przed ztozeniem
wniosku, kazdy pomyst moze by¢ skonsultowany z koordynatorem wolontariatu.

Czy moge zaplanowac wiecej niz jedno wydarzenie na potrzeby realizacji projektu?

> Tak. Realizacja projektu moze odbywaé sie zarbwno w formie jednego wydarzenia, jak i cyklu
spotkan. Najwazniejsze, aby wszystkie dziatania byty przeprowadzone przed planowana datg
zakonczenia realizacji projektu.

Gdzie doktadnie znajde formularz wniosku?

> Formularz wniosku bedzie dostepny do pobrania na stronie internetowej Fundacji ArtSystem oraz
za pomocg dedykowanego linka, umieszczonego w ogtoszeniu o rozpoczeciu nhaboru
opublikowanym za pomoca mediéw spotecznosciowych Fundacji ArtSystem.
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Co sie stanie, jesli wysle wniosek tuz przed terminem, a bedzie brakowato jakiegos zatacznika?
Czy ktos poprosi o uzupetnienie, czy wniosek zostanie odrzucony?

> Zatgczniki do wniosku moga by¢ uzupetniane przez caty okres naboru wnioskow. Przed
zakonczeniem naboru nalezy upewni¢ sie, ze dotgczona zostata niezbedna dokumentacja, gdyz
po uptywie terminu przyjmowania wnioskow nie bedzie mozliwe uzupetnianie dokumentéw, a
whnioski niekompletne beda odrzucane na etapie oceny formaine;.

Jakie konkretnie obowigzki ma lider projektu w trakcie realizacji i rozliczania minigrantu?

> Lider projektu jest odpowiedzialny za realizacje i koordynacje zaplanowanych dziatan,
przekazywanie Fundacji dokumentacji niezbednej do rozliczenia wydatkow oraz ztozenia
kompletnego sprawozdania w terminie okreslonym w regulaminie konkursu.

Czy odpowiedzialnos¢ za rozliczenie spoczywa wyifacznie na liderze projektu, czy formalnie
réwniez na innych cztonkach zespotu?

> W trakcie realizacji projektu, biezace dokumenty (faktury, rachunki) mogg by¢ dostarczane
réwniez przez innych cztonkéw grupy nieformalnej. Jednak ostateczne rozliczenie projektu jest
formalnym obowiagzkiem lidera.

Czy w zespole moga byé osoby, ktére nie sa wolontariuszami Fundacji (np. znajomi, cztonkowie
rodziny), i w jaki sposéb ich role ujaé we wniosku?

> Sktad grupy inicjatywnej moga stanowic¢ wytacznie wolontariusze Fundacji. Natomiast w realizacji
samych dziatan projektowych dopuszczalny jest udziat oséb niebedacych wolontariuszami.

Od czego zalezy, jakg kwote (od 500 do 2000 zt) moze otrzymacé moj projekt?

> Kwota wsparcia projektu zalezy od uzasadnienia proponowanego w ramach wniosku budzetu.
Budzet powinien by¢ przemyslany i uwzglednia¢ wszystkie niezbedne do przeprowadzenia dziatan
materiaty. Kalkulacja kosztéw powinna opiera¢ si¢ o obowigzujgce w momencie sktadania
whniosku optymalne ceny materiatdw. W trakcie planowania budzetu, istotne jest, aby nie zawierat
on tzw. kosztéw niekwalifikowanych.

Jak odrézni¢ koszty kwalifikowane od niekwalifikowanych? Np. czy zakup gier planszowych,
ksigzek lub matego sprzetu (gtosnik, mikrofon) jest dozwolony?

> Koszty kwalifikowane to np. materiaty niezbedne do przeprowadzenia zajeé, koszt wynajmu
przestrzeni, wydruk materiatdbw promocyjnych i edukacyjnych (ulotki, plakaty, broszury), czy
drobny catering dla uczestnikéw.

> Koszty niekwalifilkowane to np. materialy stuzgce do wyposazenia przestrzeni, o cenie
jednostkowej pochtaniajgcej zdecydowang wiekszos¢ budzetu i okresie uzytkowania dtuzszym niz
rok, wydatki nieudokumentowane, koszty dziatalnosci gospodarczej, wydatki niezwigzane z
projektem.

> Jezeli sytuacja tego wymaga, podczas realizacji dziatan mozliwe jest skorzystanie z urzadzen
bedacych czescia statego wyposazenia Fundacii.
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15. Czy wynagrodzenia dla prowadzacych warsztaty (specjalisty z zewnatrz) sg dopuszczalne w
budzecie?

> Tak, jednak warunkiem niezbednym jest, aby wéwczas osoba prowadzaca zawarta z Fundacjg
stosowng umowe cywilnoprawng, stanowigca podstawe do wystawienia faktury lub rachunku za
zrealizowanie ustugi.

16. Czy moge zakupi¢é nagrody dla uczestnikow (drobne upominki) i czy beda to koszty
kwalifikowane?

> Tak, jezeli jest to odpowiednio uzasadnione we wniosku.
17. Jak rozumie¢ ,,drobny catering”? Czy s3g jakies limity kwotowe na osobe?

> Jako drobny catering mozna zaliczy¢ np. kawe, herbaty, ciastka, koreczki. Nie obowiazuje limit
kwotowy na osobe, ale wazne jest, aby zakup byt dostosowany do potrzeb.

18. Czym sie réznig dwie formy rozliczenia: ptatnos¢ bezposrednia przez Fundacje i refundacja?
Ktéra jest wygodniejsza dla poczatkujacego?

> Ptatnos¢ bezposrednia polega na tym, ze osoba realizujgca projekt dostarcza do Fundacji fakture
z odroczonym terminem ptatnosci, wystawiong na dane Fundacji wskazane w umowie. Po
otrzymaniu takiego dokumentu Fundacja dokonuje opfaty, poprzez wykonanie przelewu
bankowego zgodnie z danymi wskazanymi na fakturze.

> Refundacja polega na dokonaniu przez Fundacje zwrotu poniesionych przez wolontariuszy
kosztow, na wskazany w umowie rachunek bankowy. Jest to wygodniejsza forma rozliczenia,
poniewaz nie wymaga od osoby realizujgcej projekt wczesniejszego zabezpieczenia funduszy na
dokonanie niezbednych zakupdéw.

19. Jak technicznie wyglada proces optacania faktur przez Fundacje - co, gdzie i kiedy musze
dostarczyc¢?

> Osoba realizujgca projekt dostarcza do Fundacji fakture z odroczonym terminem pfatnosci,
wystawiong na dane Fundacji wskazane w umowie. Dokument musi by¢ przestany elektronicznie
lub dostarczony w formie papierowej mozliwie jak najszybciej i w trakcie okresu realizacji projektu.
Po jego otrzymaniu Fundacja dokonuje optaty, poprzez wykonanie przelewu bankowego zgodnie z
danymi wskazanymi na fakturze.

> Alternatywnie, w przypadku zakupdéw online, najwygodniejszym wyjsciem jest stworzenie i
przekazanie koordynatorowi wolontariatu listy zakupowej, zawierajgcej nazwy produktow,
potrzebng ilo$¢ oraz linki do produktéw (ze wzgleddw logistycznych, wazne, aby jak najwiecej
rzeczy byto do kupienia na tej samej stronie). Na podstawie takiej listy, Fundacja moze
niezwtocznie zamowic¢ i optaci¢ niezbedne materiaty, bez potrzeby angazowania wolontariuszy w
proces zakupowy.

20. Co sie stanie, jesli dostarcze faktury po terminie zakonczenia projektu?

> Koszty udokumentowane po wymaganym terminie rozliczenia projektu nie beda podlegac
rozliczeniu.
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21. Co sie stanie, jesli dostawca wymaga ptfatnosci gotéwka lub przelewem ,,0d razu” i nie chce
czekaé 14 dni na optacenie faktury przez Fundacje?

> W takiej sytuacji nalezy optaci¢ zakup wtasnymi pieniedzmi, a nastepnie zwréci¢ sie do Fundaciji o
refundacje kosztéw Iub zaniecha¢ zakupu i poszukac¢ innego dostawcy, ktéry zaakceptuje
odroczong forme ptatnosci.

> Aby unikngC takich sytuacji, zaleca sie stworzenie listy zakupowej, o ktérej mowa powyzej lub
zapytanie dostawcy, jeszcze przed rozpoczeciem zakupdw, o akceptowalne formy ptatnosci.

22. Jakie sg wytyczne, dotyczace promociji projektow? O czym nalezy pamietac?

> Najwazniejsze, aby materiaty promocyjne (ulotki, plakaty, grafiki na media spotecznosciowe)
zawieraty odpowiednie elementy, takie jak informacja o finansowaniu projektu oraz logotypy:
Komitetu ds. Pozytku Publicznego, NIW-CRSO, Korpusu Solidarnosci, Fundacji ArtSystem oraz
programu WOL.1. W przypadku prywatnych materiatdw, zamieszczanych w mediach
spotecznosciowych, nalezy takze oznaczy¢ profil Fundaciji ArtSystem.

> Woszelkie szczegdty, w tym wymagane sformutowania i logotypy, zostang przekazane liderom
projektéw przez koordynatora wolontariatu po rozstrzygnieciu konkursu miningrantowego.

23. Jakie doktadnie elementy musi zawierac¢ raport koncowy? Czy jest do tego gotowy formularz?

> Do raportu koncowego stuzy dedykowany formularz, udostepniany wraz z ogtoszeniem o
rozpoczeciu naboru wnioskow.

24, Co sie stanie, jesli nie uda si¢ zrealizowaé wszystkich zaplanowanych dziatan (np. z powodu
choroéb, braku frekwenciji) - jak to opisac i rozliczy¢?

> W przypadku wynikniecia nieprzewidzianych komplikacji w trakcie realizacji projektu, nalezy
niezwtocznie skontaktowac sie z koordynatorem wolontariatu i wspdlnie ustali¢ dalsze kroki.

25. Czy mozna w trakcie trwania projektu modyfikowaé¢ harmonogram dziatan lub budzet?

> Jest to mozliwe, ale przed dokonaniem zmian nalezy skonsultowaé¢ je z koordynatorem
wolontariatu.

26. W jakim stopniu moge liczyé na pomoc koordynatora wolontariatu przy pisaniu wniosku? Czy
mozliwe s3g indywidualne konsultacje?

> Koordynator moze udzieli¢ wskazéwek, ale nie uczestniczy w procesie pisania wniosku.
Indywidualna konsultacja wniosku jest mozliwa po uprzednim ustaleniu terminu konsultac;ji.

27.Czy sa przykiady dobrze zrealizowanych projektéw z wczesniejszych edycji, ktére moge
przejrzeé jako inspiracje?

> Tak, informacje o projektach przeprowadzonych w ramach poprzednich konkurséw
minigrantowych sa dostepne na profilach Fundacji w mediach spotecznos$ciowych.

28. Jak szybko po ztozeniu wniosku moge spodziewacé sie informacji o wynikach i w jaki sposéb
zostane poinformowany?

> Planowana data ogtoszenia wynikéw publikowana jest wraz z ogtoszeniem o rozpoczeciu naboru
wnioskéw. Laureaci zostang poinformowani droga elektroniczng lub telefonicznie.
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