Regulamin konkursu minigrantowego
“Iskra Przemian”

§1

Postanowienia ogodine

Organizatorem konkursu ,,Iskra Przemian” jest Fundacja Art System z siedziba w Lublinie, ul.
Trzesniowska 42c, 20-227 Lublin, wpisana do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS: 0000802347, NIP:
9462691440, REGON: 384300486 (dalej: Organizator).

Konkurs przeprowadzany jest w ramach projektu “Wolontariat Odpowiedzialny Lokalnie -
WOL.1”, realizowanego i finansowanego w ramach programu “Wsparcie Organizacii
Wolontariatu w NGO - WOW w NGO!, edycja 2025”, ktérego organizatorem jest Narodowy
Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (NIW-CRSO).

Niniejszy regulamin okresla zasady przyznawania i rozliczania minigrantéw, tryb naboru
whioskow oraz prawa i obowigzki wnioskodawcow i Organizatora.

Projekty finansowane w ramach konkursu nie moga polega¢ na remontach, modernizacji lub
doposazeniu siedziby Organizatora ani zastgpowac dziatalnosci statutowej lub dziatan
tozsamych z innymi projektami finansowanymi przez Organizatora.

W trakcie konkursu i w zaleznosci od potrzeb, wolontariusze majg zapewnione wsparcie
Koordynatora ds. wolontariatu w kwestii konsultacji pomystéw na projekty i doradztwa z
zakresu przygotowania wniosku konkursowego lub realizacji projektu.

Zwyciestwo w konkursie nie jest tozsame ze zdobyciem nagrody finansowej w rozumieniu
przepisow podatkowych. Laureat konkursu wygrywa mozliwos¢ realizacji autorskiego
projektu, ktérego finansowanie zabezpiecza Organizator.

§2

Definicje

Minigrant - jednorazowe, bezzwrotne wsparcie finansowe przyznawane na potrzeby
realizacji krotkoterminowych inicjatyw spotecznych zgtaszanych przez uprawnionych
wolontariuszy lub nieformalne zespoty wolontariuszy.

System Obstugi Wolontariatu - elektroniczna platforma, stworzona przez Korpus
Solidarnosci, stuzaca do rejestracji i obstugi wolontariuszy, ofert wolontariackich,
koordynacji dziatan oraz ewidencjonowania i dokumentowania zaangazowania
wolontariackiego (dalej: SOW).

Aktywny profil w SOW - profil wolontariusza zawierajgcy aktualng oferte pomocy i/lub
udokumentowane godziny wolontariatu z biezgcego lub poprzedniego miesigca; aktywny
profil jest wymagany na etapie sktadania wniosku oraz w momencie rozpoczecia realizacji
projektu.
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Lider Projektu - cztonek nieformalnego zespotu wolontariuszy, wskazany jako osoba
odpowiedzialna za realizacje oraz rozliczenie wnioskowanego projektu (dalej: Lider).

Beneficjent - wolontariusz lub Lider, ktérego projekt zostat objety wsparciem w ramach
organizowanego konkursu.

§3

Zakres i wysokos¢ wsparcia

W ramach konkursu wsparciem zostanie objetych minimum 5 projektéw o cyklu realizaciji
4-6 tygodni. Niezbednym warunkiem uzyskania wsparcia jest pozytywna ocena projektu
przez komisje konkursowa.

Wysokos$¢ wsparcia dla kazdego realizowanego przedsiewziecia zawiera sie w przedziale
od 500 zt do 2000 zt.

§4

Cele konkursu

Celem konkursu jest wsparcie krétkoterminowych inicjatyw spotecznych realizowanych
przez wolontariuszy oraz skierowanych do lokalnej spotecznosci, np. pilotazowe dziatania
edukacyjne, mate akcje obywatelskie, inicjatywy sSrodowiskowe, kreatywne formy
angazowania mieszkancow.

Projekty powinny wpisywa¢ sie w cele statutowe Fundacji i promowac¢ aktywnosc¢
obywatelska oraz kompetencje wolontariuszy.

§5

Kto moze aplikowacé

Bez wzgledu na wiek, pte¢, tozsamosé, sprawnos$é, swiatopoglad oraz pochodzenie
whioskodawcami mogag byc:

a. osoby, posiadajgce aktywny profil w SOW oraz zarejestrowane jako wolontariusze
Fundaciji;

b. nieformalne zespoty wolontariuszy, sktadajgce sie z minimum 2 osdb oraz majgce
wyznaczonego Lidera.

Funkcja Lidera moze by¢ petniona przez wolontariuszy w ramach tylko jednego zespotu.
Objecie tej funkcji nie wyklucza mozliwosci wziecia udziatu w konkursie jako cztonek innej
grupy nieformalnej, sktadajgcej wniosek.

Warunkiem aplikowania dla niepetnoletnich wolontariuszy jest zatgczenie do wniosku zgody
osoby dorostej (opiekuna prawnego), ktéra jednoczesnie stanie sie osoba odpowiedzialng
za dziatania niepetnoletniego wolontariusza w ramach projektu.

W chwili sktadania wniosku osoby aplikujace nie moga znajdowac sie w stanie zalegtosci w
rozliczeniach wobec Organizatora.
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§6

Zasady naboru

Ogtoszenie o rozpoczeciu naboru wnioskow, formularz aplikacyjny oraz regulamin
publikowane sg przez Organizatora co najmniej 14 dni przed terminem zamkniecia naboru
poprzez wykorzystywane w ramach funkcjonowania wolontariatu kanaty komunikacyjne.

W ogtoszeniu Organizator okresla daty rozpoczecia i zamkniecia naboru, przewidywany
termin ogtoszenia wynikdéw oraz adres do korespondencii.

Whnioski mozna skfada¢ poprzez dedykowany formularz, udostepniony w dniu ogtoszeniu
naboru. Ztozenie dokumentu mozliwe jest za posrednictwem poczty elektronicznej lub w
formie papierowej w siedzibie Organizatora.

Ztozone w ramach naboru wnioski oceniane sg przez niezalezng Komisje Konkursowa
powotang przez Organizatora i sktadajgca sie z minimum 3 oséb. W jej sktad wchodzi
Koordynator Wolontariatu oraz osoby zaproszone, posiadajgce stosowne kompetencje
(dalej: Komisja).

Komisja pracuje wedtug przyjetej karty oceny i sporzadza protokét z posiedzenia.
Cztonkowie Komisji nie moga ocenia¢ wnioskéw, w ktérych maja bezposredni konflikt
intereséw; W przypadku zgtoszenia konfliktu intereséw Organizator odnotowuje wytgczenie
oceniajacego w protokole; w miare potrzeby powotuje zastepstwo lub zleca dodatkowa,
niezalezng ocene.

§7

Wymagane dokumenty i zatgczniki

We wniosku nalezy zawrzec:

a. krétki opis projektu (uzasadnienie, cel, grupa docelowa, zaktadane efekty);
b. harmonogram dziatan (terminy, etapy) wraz z podziatem dziatan w zespole;
c. budzet projektu (szczegotowy wykaz kosztow w kwotach i uzasadnienie);
d. planowane dziatania promocyjne projektu;

e. dane kontaktowe wnioskodawcy (imie i nazwisko, telefon, e-mail, adres zamieszkania);
w przypadku zespotu wolontariuszy - lista cztonkéw grupy wraz z danymi kontaktowymi
oraz wskazaniem Lidera Projektu;

f. deklaracja Lidera Projektu o posiadaniu konta w SOW w momencie sktadania wniosku;
g. oswiadczenie o prawdziwosci danych i akceptacji regulaminu;

h. jesli dotyczy: dane instytucji/organizacji, na rzecz ktérej odbywa sie projekt,
ewentualnie jej zgode lub zgode witasciwego organu, ktory jest wtadny ja wydaé na
realizacje projektu w danej lokalizacji/przestrzeni. Zgoda powinna zawiera¢ imig,
nazwisko i dane kontaktowe do osoby z tej instytucji/organizacji. Zgtoszenie tych
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danych jest jednoznaczne z potwierdzeniem przez Lidera, ze placowka potwierdza
gotowos¢ wspodtpracy przy projekcie lub akceptuje jego realizacje, jesli odbywa sie on
na terenie, ktory jej formalnie podlega;

i. jezeli dotyczy: zgoda opiekuna prawnego (dla niepetnoletnich)

2. Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia wymogu dodatkowych dokumentéw
lub wyjasnien.

§8

Kryteria oceny wnioskow i punktacja
1. Whnioski oceniane sg punktowo, wedtug nastepujgcych kryteriow:
a. Dopasowanie do celdéw konkursu;
b. Jasno okreslony cel dziatania;
c. Stopien kreatywnosci projektu, oryginalnosg;
d. Odpowiedz na potrzeby spotecznosci lokalnej;
e. Realnos¢ wykonania;
f.  Sposdéb promocji wolontariatu i Korpusu Solidarnosci w trakcie realizacji projektu;
g. Ocena ryzyka i sposob jego zapobiegania;
h. Adekwatnos¢ budzetu do proponowanych dziatan;
i. Stopien i skala zaangazowania wolontariuszy;
j.  Roéznorodnosc i inkluzywnosé uczestnikdw (wiek, pte¢, dostepnosq).

2. Ocena wnioskow zawiera szczegotowa karte oceny. Kazde kryterium oceniane jest w skali
0-5.

3. W przypadku réwnorzednych wynikow punktowych decyduje ocena Komisji pod katem
wartosci dodanej projektu dla spotecznosci lokalnej oraz dotychczasowego stopnia
zaangazowania w dziatania wolontaryjne.

§9

Ogtoszenie wynikéw i podpisanie umowy

1. Wyniki naboru ogtaszane sa publicznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zamknigcia
naboru. Powiadomienie Beneficientow odbywa sie droga elektroniczng lub telefonicznie
(jesli podano numer).

2. Beneficjenci podpisuja z Organizatorem umowe/porozumienie, okreslajgca zakres dziatan,
terminy realizacji, sposéb wyptaty i rozliczenia srodkdéw, obowigzki promocyjne i
odpowiedzialnos$¢ za rozliczenie grantow.
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§10
Forma i harmonogram ptatnosci

1. Dopuszcza sie dwie formy rozliczenia wydatkdw w ramach realizowanych projektow:

a.

ptatnos¢ bezposrednia na rzecz dostawcy/ustugodawcy na podstawie ,Faktur
przelewowych”, o ktérych mowa w ust. 2;

lub

refundacja kosztdbw po przedstawieniu przez Beneficjenta dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie kosztow, o ktdrych mowa w ust. 3.

2. W przypadku rozliczenia w formie ptatnosci bezposrednie;:

a.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania Organizatorowi oryginatéw faktur (lub
rachunkéw) wystawionych za koszty kwalifikowane realizacji Projektu, z poleceniem
zaptaty przelewem bankowym (dalej: ,Faktury przelewowe”), ktére Organizator optaci
bezposrednio na rzecz wskazanych na fakturach dostawcow/ustugodawcow.
Przedkfadana przez Beneficjenta faktura musi by¢ wystawiona na ponizsze dane:

Fundacja ArtSystem
ul. Trzesniowska 42c, 20-227 Lublin
NIP: 9462691440

faktury przelewowe muszg by¢ wystawione nie pézniej niz w okresie realizacji projektu
wskazanym oraz zgodne z zatwierdzonym w umowie budzetem oraz czytelne i
kompletne (dane sprzedawcy, NIP/PESEL, opis ustugi/towaru, numer rachunku
bankowego, numer faktury);

Beneficjent przesyta skan Faktury przelewowej (wraz z wymaganymi zatgcznikami)
droga elektroniczng na adres wskazany przez Organizatora i dostarcza oryginat
niezwtocznie pocztg lub osobiscie, jezeli Organizator tego zazada;

po otrzymaniu kompletnej i zgodnej z warunkami Faktury przelewowej Organizator
dokona ptatnosci na rzecz dostawcy/ustugodawcy w terminie do 14 dni od daty
potwierdzenia przez Organizatora kompletnosci dokumentéw i zgodnosci z budzetem.
Termin ten liczony jest od dnia otrzymania przez Organizatora skanu Faktury
przelewowej z wszystkimi zatgcznikami;

optacenie Faktury przelewowej przez Organizatora powoduje pomniejszenie kwoty
dostepnej w ramach niniejszej Umowy o wartos¢ optaconej Faktury. Beneficjent jest
zobowigzany na zadanie Organizatora do  przedstawienia  dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie odbioru ustugi/towaru;

w przypadku stwierdzenia, ze Faktura przelewowa dotyczy kosztu niekwalifikowanego
lub zawiera braki formalne, uniemozliwiajgce zaptate, Organizator odmdwi optacenia
takiej Faktury i powiadomi Beneficjenta o przyczynach odmowy. Beneficjent moze
woéwczas przedstawi¢ poprawiong Fakture lub uregulowac¢ ptatnos¢ we wilasnym
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zakresie; w przeciwnym razie srodki pokrywane beda z obowigzku Beneficjenta (zwrot
do Organizatora);

g. Beneficient odpowiada za zgodnos¢ wybranych dostawcéw i ustugodawcoéw z
obowigzujgcymi przepisami (np. legalno$¢ dziatalnosci) oraz za terminowe zlecanie
zamowien tak, aby faktury zostaty wystawione i przekazane Organizatorowi w terminie
umozliwiajgcym ich optacenie w okresie realizacji projektu;

h. Optaty podatkowe i inne zobowigzania wynikajace z wystawionych faktur obcigzaja
strone wskazang na fakturze zgodnie z obowigzujacymi przepisami; optata Faktury
przez Organizatora nie jest réwnoznaczna z przeniesieniem odpowiedzialnosci
podatkowej Beneficjenta wobec organéw podatkowych.

3. W przypadku rozliczenia w formie refundacii:

a. srodki wyptacane sag po przedstawieniu przez Beneficjenta kompletu dokumentéw,
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw (oryginaty faktur/ rachunkéw, potwierdzenia
zapfaty lub inne dowody poniesienia kosztu) oraz akceptaciji raportu koricowego;

b. dokumenty refundacyjne musza by¢ zgodne z zatwierdzonym budzetem i spetniac
kryteria kwalifikowalnosci kosztéw okreslone w regulaminie. Beneficjent sktada skan
dokumentow drogg elektroniczna oraz dostarcza oryginaty na zadanie Organizatora;

c. Organizator dokona refundacji na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta w
terminie do 14 dni od daty otrzymania kompletnego zestawu dokumentéw i
zakonczenia ich weryfikacji pod katem zgodnosci z budzetem i zasadami
kwalifikowalnosci. Termin ten liczony jest od dnia otrzymania przez Organizatora
kompletnego skanu z zatgcznikami;

d. refundacja zostanie dokonana do wysokosci wifasciwej pozycji w zatwierdzonym
budzecie oraz w granicach srodkéw przewidzianych Umowg; catkowita suma ptatnosci
(bezposrednich i refundacji) nie moze przekroczy¢ tacznej kwoty przyznanego
minigrantu.

e. w przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci wydatku po dokonaniu refundacji
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych $srodkéw w terminie do 14 dni od
dnia wezwania przez Organizatora.

4. Wyptata srodkéw uwarunkowana jest brakiem zalegtosci rozliczeniowych Beneficjenta
wobec Organizatora z tytutu wczesniejszych grantéw (jesli dotyczy).

§11

Rozliczenie projektow

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia raportu koricowego oraz zestawienia
wydatkow i dokumentacji potwierdzajgcej realizacje (min. 3 zdjecia, lista uczestnikdw,
krotkie ewaluacije). Raport skfadany jest w terminie do 14 dni od daty zakonczenia projektu,
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chyba ze umowa stanowi inaczej. Catkowite rozliczenie projektu musi zakonczy¢ sie w
nieprzekraczalnym terminie do 20 grudnia 2025 roku.

Niedopetnienie obowigzku rozliczenia w terminie moze skutkowa¢ wezwaniem do zwrotu
srodkéw lub odmowa przyznania srodkéw w kolejnych edycjach.

§12
Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane

Koszty kwalifikowane: materialy jednorazowego uzytku niezbedne do realizacji projektu,
koszty najmu pomieszczen i drobnego sprzetu (proporcjonalne do budzetu), drobny catering
dla uczestnikdbw wydarzen (uzasadniony), koszty promocji i drukéw zwigzanych
bezposrednio z projektem.

Koszty niekwalifikowane: zakup drogich trwatych srodkéw trwatych (sprzet komputerowy
powyzej wartosci okreslonej przez Organizatora), wydatki nieudokumentowane, koszty
dziatalnos$ci gospodarczej, wydatki niezwigzane z projektem.

Dalsze szczegoty dotyczace kwalifikowalnosci kosztéw okresla ogtoszenie naboru oraz
umowa.

§13
Ochrona danych osobowych

Dane osobowe wnioskodawcéw przetwarzane sg wytacznie w celu przeprowadzenia
naboru, zawarcia i wykonywania umowy, wyptaty sSrodkéw i ewaluacji projektu.

Administrator danych wskazany jest w ogftoszeniu naboru (informacja RODO).
Whnioskodawcy majg prawo dostepu do swoich danych, ich poprawiania oraz skargi do
wiasciwego organu nadzorczego.

§14
Reklamacije i odwotania

Whioskodawca ma prawo ztozy¢ reklamacje/odwotanie do Organizatora w formie pisemnej
(elektronicznej lub papierowej) w terminie do 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw.

Organizator rozpatruje reklamacje w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania. Informacja o
decyzji Organizatora przekazywana jest droga pisemna, adekwatnie do formy ztozonej
reklamacji/odwotania.

Decyzja Organizatora jest ostateczna, chyba ze umowa przewiduje inny tryb.

§15
Sankcje

W przypadku razgcego naruszenia warunkéw umowy (np. fatszowanie dokumentéw,
wydatkowanie srodkéw niezgodnie z umowa, brak rozliczenia) Organizator moze zadac
zwrotu czesci lub catosci przyznanych srodkéw proporcjonalnie do stwierdzonych naruszen.
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Organizator zastrzega sobie prawo wykluczenia z udziatu w kolejnych edycjach Konkursu
os6b/zespotéw naruszajgcych zasady.

§16
Postanowienia koincowe

Szczegotowe terminy, liczba grantdw, wzory formularzy i szczegéty techniczne naboru
publikowane sg w ogtoszeniu danej edyciji ,,Iskra Przemian”.

Organizator moze wprowadzac¢ zmiany w regulaminie przed rozpoczeciem naboru; o kazdej
zmianie poinformuje publicznie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji ogtoszenia o rozpoczeciu naboru wnioskéw.
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